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Gui de doéapplicat:ion de politique

Politique 3.2 - Détermination des fins de la collecte des renseignements et consentement
“ la collecte, |l 6utilisation et |l a communicati on

Introduction

Ce guide inclut les documents et informations suivants:

Section | Nom du document |

Généralités et application
recommandée de la politique

Di agr amme du f | ux| Options pourla mise en place du consentement

Exemple de formulaire de Formulaire de consentement a I'utilisation et a la
consentement HSPnet divulgation de renseignements sur les étudiants

Exemple du feuillet de HSPnetpour | Fins déterminées et traitement des renseignements
étudiants personnels et des renseignements personnels médicaux
dans le cadre de HSPnet

Exemple du feuillet de HSPnetpour | Guide pour les enseignants utilisant HSPnet
enseignants et responsables de
cours

Généralités

La politique de HSPnet 3.2 Détermination des fins de la collecte des renseignements et

consentementalacollecte,l6but i I i sati on et | a communication de r
établit un standard élevé de protection de la vie privée en exigeant des étudiants un
consentement actif pour | 6utilisation et |l a divul

se conformer a cette politique,| e r e s p oun pregtainee dd&@®t u d eecueillit oni t

formul aire de consent euivanhun precesgus @ cahsentéme@infordéd ant ,

qui est soutenu par un feuilletd ® cr i vant | 6 us a g erenseigneents persennetse ment d
des étudiants au sein de HSPnet.

Ce document décrit un processus permettant la mise en place de la politique 3.2, y compris une

approche a long terme (lorsque tous les nouveaux étudiants fournissent leur consentement

avant leur entrée dans HSPnet) et une approche intérimairepour per mettre | 6util i
HSPnet par un programme durant la période de transition de la mise en place du processus de
consentement a long terme.
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Application recommandée de la politique

1. Pendant la planification de la mise en place,lesp r o g r a mme s dedréiedttdévelaper

un

m®cani sme au sein de | eur processus dobi

consentement et le feuiletdeHSPnet ~° tous | eurs nou&lengu
termedecemécani s me est dobéassurer que sbitobtenwocorament e me nt
partie intégrale del 6 e n s eemtohnées decueillies pour tout nouvel étudiant. Ce moyen
éliminera,l a nNn®cessit® doéutiliser | es eBWWWBNI S mMes

nscr.i

F

X candi |

2. Comme approche intérimaire pendant la période de transition (avant que tous les étudiants
ne puissent signer les formulaires de consentement), un responsable de programme peut
décider dé e n les données des étudiants dans HSPnet si il détermine que les procédés de
consentementoudenot i fi cation existants sont lad®quats
divulgation des données des étudiants dans HSPnet (p.ex. : dans le but de trouver et
coordonner une expérience pratique appropriée). Des exemples de processus de
consentement ou de notification comprennent :

nt

1 un autre formulaire de consentement dans lequel les étudiants autorisent
| 6®t abl i ss e me n toulepiogransme spgaifiguend corhmuniquer leurs
informations aux sites receveurs (quelquefois nommés « employeurs potentiels »);
f un formulaire de consentement g®na@a al de 0i
divulgation des informations des étudiants a des fins pédagogiques connexes;
1 un avis regu par tous les étudiants dans leur agenda ou autre documentation &
| 6 u ton éuiladi@ulgation de leurs informations personnelles;
1 desprocédésenlignepourlbobt enti on du c o mndesétudiaatsnent ou |
3. Méme si les processus de consentement ou de notification sont jugés adéquats pendant la
période de transition, le programme devrait aviser les étudiants qui se sont inscrits
auparavant au sujet de | 6glageietdevsatis & eofnf arec HIS,P na ¢
raisonnable, de recueillir les formulaires de consentement HSPnet dans les mois qui suivent
immédiatementla mi se en Tuvre de HSPnet. Ces efforts
9 la distribution et collecte du feuillet et formulaires de HSPnet pendant les classes (si

les enseignants sont impliqués dans ce processus, ils devraient recevoir le feuillet
Guide pour enseignants de programmes utilisant HSPnet pour soutenir leur rble a
répondre aux questions des étudiantsou | es diriger vers

®

p

0

ff
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déautr e:

la distribution du feuillet et de formulaires de HSPnet comme piéce-jointe par courriel
avec des instructions pour le retour par télécopieur ou courrier de formulaires signés

au responsable du programme d 6 ®t ude s

4. Tel que présenté dans la politique 3.2, les responsables de programmes d 6 ®t daivens
documenter les cas ou un étudiant refuse de fournir son consentement et suivre la

proc®dure pour retirer | e dossi énformatiensduibs@nt udi ant
divulguées.
Pour plus doéinformati ons, dedawieprivée de HSPnetivsitezlee r | e

site a www.hspcanada.net/privacy/index.asp) ou contactez privacy-vieprivee@hspcanada.net.
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NOPERSIdETIISE EnPIace durconsentement — apercu

. . Processus de fransition
Idenlflﬂer la dgte ou Identl_ﬂer I_es ) _ (mise en place seulement)
session de mise en .| cohortes impliquées

N EEETd Epplicate n_depolitique HSEEnet:

place i dans la mise en
par ex. automne 2010 place
Pour nouveaux
étudiants
(pas encore inscrits)
par ex. prochaine lére
année 1b 1c
L'étudiant ref I Noter le refus dans le
?:ouns::ztner;:ﬁte‘? € » dossier de 'étudiant et
- k i n‘entrer que ses initiales
3a
] 3b
Pour étudiants
actuels Réviser le processus | Envoyer les Commencer I'entrée ou |
(déja 'nSC"_tS} | actuel de consentement » notifications par un le téléversement des |
par ex. prochaine 2e et de notification procede fiable * données des étudiants
année ou plus =
2a 4 2b 2¢
Distribuer les . Recueillir et archiver les
formulaires de » formulaires de
consentement HSPnet | consentement signes **

2d 2e

*Des exemples de procedés de notification flables sont un courriel du collége/université (disponible & tous les etudiants), un site qui demande un acces régulier, efc.
*Des efforts raisonnables a faire pour recueillir tous les formulaires signés durant la session suivant ia mise en place.






