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Superviseurs / précepteurs multiples

Sommaire :

Il est possible d’affecter deux superviseurs ou plus a une seule demande de stage sans la diviser. Cela
peut étre utile lors de I'affectation d’étudiants a un superviseur a temps partiel, par exemple.

Affecter le premier superviseur / précepteur

Afin d’affecter des superviseurs multiples, vous devez d’abord affecter un seul superviseur dans I’écran
de détails de la demande de stage, ou dans la

fenétre de prévisualisation de I'écran de & Cours/ Debut!  Jours/ de/
bienvenue. Aprés avoir affecté et sauvegardé v’ Etat: Type Fin Heures Etudiant Prog
le premier superviseur, une icne pour ajouter + = " 1350F Jan 110 Var ﬁ
apparait pour indiquer que vous pouvez & Precepl T
désigner un autre superviseur. )
Precepteur;: | Lafleur, Jeanette J (ESm@

Ajouter de multiples superviseurs / précepteurs

En cliquant I'icéne d’ajouter un autre superviseur, vous ouvrez une nouvelle fenétre Précepteurs
Multiples, pour gérer I'affectation des superviseurs et I'allocation des heures.

1. Cliquez 'icéne + pour ajouter un nouveau superviseur a la liste de ceux qui sont affectés.

2. Choisissez le nom du

superviseur dans le Précepteurs Multiples
menu déroulant.

Service: Medicine - inpatients
3. Modifiez les dates si Destination: Medecine -Mil. hospitalier
nécessaire (par Dates: janv. 1/10 a avr. 1510

exemple stun Heures de stage: 1920

superviseur sera * = nutiise )
affecté a la premiere Preceptors affectés @
moitié de la période de Lafleur, Jeanette J * =2 janv. 1110 192,0 Hres.
stage)_ awr. 1510
Heures de stage: 192,0 Hres. allouées: 192,0 Hres.
4. Entrez le nombre
d’heures a attribuer a | Distribuer également | | Alouter une entrée
ce superviseur. Si ce Preceptor: < Kelly Robitaille w|*
nombre est inconnu, Date de début [janv. 1110 2
entrez la moitié du total Datedefn: |aw 1510 | EA*
des heures de stage _ .
(considérant que les Heures: 100
précepteurs devraient v X

se partager « le
crédit »du stage).

5. Cliquez + pour ajouter le nouveau superviseur a la liste existante.

Visitez www.hspcanada.net/fr/ressources/consultation.asp pour voir I'ensemble des guides
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6. Apres la sauvegarde, les deux superviseurs seront affectés et un avertissement tel que « (100 en
trop) » apparaitra pour indiquer une sous- ou sur-allocation.

Dans I’exemple ci-dessous, une sur-allocation de 100 heures pour Kelly existe car les 192 heures
totales sont toujours allouées a Jeanette.

Precepteurs Multiples

Semnvice: Medicine - inpatients
Destination: Médecine -Mil. hospitalier
Dates: janv. 1110 & avr. 1510

Heures de stage: 1920
* = n'utilize pas HSPnet)

Preceptors affectés +
Lafleur, Jeanette J = =1 janv. 110 192,0 Hres.
avr. 1510
Robitaille, Kelly * 1 janv. 110 100,0 Hres. Ao i
avr. 1510
Heures de stage: 192,0 Hres. allouées: 2920 Hre

7. Vous avez deux manieres de corriger la sous- ou sur-allocation :

= Cliquez l'icone « Ajuster les heures » £ pour allouer la sous-/sur-allocatiof & un superviseur; ou
= Cliquez le bouton ' bistribuer également | pour allouer les heures équitablefnent a chaque
superviseur.

Dans I’exemple Ci-dessus, cliquer sur ['icone £3 a coté de Jeanette réduit ges heures a 92, avec un
total pour les deux des 192 heures disponibles :

Heures de stage: 192.0
(* = n'utilize pas HSPnet)

Preceptors affectés +
Lafleur, Jeanette J * janv. 1110 @ 4

avr. 1510
Robitaille, Kelly*@ janv. 110 100,0 Hres. ﬁ @

awr. 15/10

Heures de stage: 192,0 Hres. allouées: 1920 Hres.

8. Cliquez le bouton |Fermer la fenétre | |’écran de détails affichera les noms des superviseurs avec

une icone « Modifier » # qui vous permet de

modifier les superviseurs ou les heures allouées. Organisme receveur
Coord.receveur: | Eastwood, Tanya & |+ =
Veuillez noter que si plus d’un superviseur est Destination Contact:| Threenarth, Trh v |+ 158
affecté, I'icbne du superviseur dans la boite o
d’entrée/sortie sera cphan ée en icone Précepteur: Latleur, Jeanete J # g
g Robitaille, Kelly = S

« Superviseurs multiples » &.

Si vous avez des questions ou avez besoin d’assistance pour affecter de multiples superviseurs,
communigquez avec nous.

L’équipe HSPnet
assistance @hspbc.net

Visitez www.hspcanada.net/fr/ressources/consultation.asp pour voir 'ensemble des guides
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