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Utilisation des logos d’un organisme au sein de
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Sommaire :

approprié.

Les organismes sont encouragés a accroitre la personnalisation de leurs documents produits par
HSPnet, en envoyant leur logo & étre utilisé sur les formulaires de consentement étudiants, leurs
formulaires de demande de stage (envoyés au format PDF aux sites n’utilisant pas HSPnet) et leur
correspondance personnalisée telle que les lettres et les formulaires. Ce document décrit les usages
limités du logo de chaque organisme, et les contrbles qui sont mis en place pour en vérifier 'usage

Généralités

HSPnet est utilisé par plus de 700 programmes d’études et 900 établissements receveurs dans six
provinces du Canada. Beaucoup d’organismes utilisant HSPnet choisissent de personnaliser les
documents utilisés pour et produits par le systeme comme suit :

Type d’organisme

Utilisation du logo

Détails / utilisations limitées

Organismes
demandeurs
(établissement
d’enseignement)

Option #1 — Personnalisation
manuelle du formulaire de
consentement pour usage
exclusif des programmes
d’études de l'organisme

Voir exemple A

Le logo est inséré par HSPnet dans un
formulaire de consentement et converti au
format PDF pour distribution par courriel a
I'établissement d’enseignement

L"établissement d’enseignement fait des
copies pour distribution aux étudiants
et/ou transmet le formulaire PDF par
courriel aux étudiants

Les formulaires de consentement signés
sont gardés par le programme de
formation a des fins de référence; ils ne
sont pas retournés a HSPnet

Le logo (fichier image) est gardé sur
l'intranet sécurisé de HSPnet au cas ou
établissement d’enseignement voudrait
mettre a jour son formulaire de
consentement

Organismes
demandeurs

Option #2 — Téléversement
par outil crypté du logo, pour
insertion future dans les
formulaires de demande de
stage produites par
l'utilisateur, depuis HSPnet

Voir exemple B

Le logo est téléversé par l'utilisateur ou un
membre de I'équipe HSPnet (si regu par
'option #1 ci-dessus)

Quant établissement d’enseignement
envoie une demande de stage via HSPnet
a un site non-utilisateur, HSPnet génere
automatiquement une demande de stage
au format PDF pour distribution par piece-
jointe ou via courrier/fax par copie papier

Visitez www.hspcanada.net/fr/ressources/consultation.asp pour voir I'ensemble des guides
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Type d’organisme Utilisation du logo Détails / utilisations limitées
Organismes Option #3 — Téléversement du | e L'utilisateur HSPnet développe un modeéle
demandeurs ou logo (comme pour 'option #2) de correspondance (p.ex. une lettre type,
receveurs pour insertion future dans la un avis, un formulaire de dispense pour

correspondance produite par signature d’étudiant) et choisit d’'insérer le

l'utilisateur, depuis HSPnet logo de I'organisme (disponible en PDF
seulement)

Voir exemple C o L'utilisateur produit le document suivant
leur modele et distribue en format PDF
par piéce-jointe ou copie papier.

Bénéfices pour les organismes et utilisateurs

v'  Les formulaires de consentement personnalisés ont plus de chance d’étre reconnus et appréciés

des étudiants, donc plus enclins a étre signés, quant le programme d’études est clairement
identifié sur le formulaire.

Les établissements d’enseignement signalent que les sites sont plus portés a considérer ou
accepter une demande de stage quant le formulaire ou la lettre est reconnaissable et
personnalisée avec leur logo.

Les documents produits depuis le module de correspondance de HSPnet peuvent étre
personnalisés avec le logo de I'établissement d’enseignement ou du site demandeur pour
accroitre la reconnaissance et I'aspect professionnel des documents.

La production automatisée de documents PDF, avec le logo de I'organisme inséré, permet de
rationaliser I'impression plutdét que d’imprimer sur papier en-téte de I'organisme et de distribuer
par moyens traditionnels (fax ou courriel)

Rappelez-vous

o |l est possible pour établissement d’enseignement de permettre une utilisation sélective de son logo,
c’est-a-dire de permettre soit 'un ou l'autre, soit les deux choix suivants :

o

Option #1 — Personnalisation manuelle de formulaires de consentement pour usage exclusif du
programme d’études de 'organisme; OU

Options #2 et #3 — Téléversement a HSPnet pour insertion future dans les formulaires et
correspondance produite par I'utilisateur.

e Leslogos sont téléversés a HSPnet par un outil en ligne sécurisé, par un utilisateur autorisé au
niveau approprié (coordinateur demandeur ou receveur avec droits d’administrateur local dans
HSPnet). Lors de la préparation pour la mise en ceuvre avant que les utilisateurs ne soient formés, le
téléversement du logo peut étre effectué par un membre de I'équipe HSPnet a la demande d'un
utilisateur autorisé de l'organisme.

e Les documents pour les options #2 et #3 sont produits par les utilisateurs, pour leur propres
programme d’études ou sites et pour distribution limitée et spécifique, tel que :

o

Lettres de remerciement aux précepteurs envoyées par les établissements d’enseignement aux
sites qui ont accepté des étudiants pendant la session précédente;

Avis de changement de programmes d’études envoyés par les établissements d’enseignement
aux sites qui recevront des demandes de stage dans I'année a venir;

Visitez www.hspcanada.net/friressources/consultation.asp pour voir 'ensemble des guides
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o Formulaires de dispense de la CSST qui sont produits avec les informations spécifiques a un
stage pour les prochains stages de chaque étudiant concerné;

o Rapports de situation sur les éclosions de maladies transmissibles envoyés par les sites
receveurs a tous les établissements d’enseignement qui prévoient envoyer des étudiants cette
semaine la.

Si vous avez des questions au sujet de I'utilisation et de la protection des logos d’organisme insérés dans
des documents de HSPnet, n’hésitez pas a nous contacter a assistance@hspcanada.net.

Bien a vous
L’équipe HSPnet

Réseau de gestion des stages en sciences de la santé
assistance@hspcanada.net
www.hspcanada.net

Visitez www.hspcanada.net/fr/ressources/consultation.asp pour voir I'ensemble des guides
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EXEMPLE A — Option #1 — Formulaire de consentement de I’étudiant

o Physical Therapy W

Health Sciences
Placement Network

Consent Form for Use and Disclosure of Student Information

Student Name: Student No:

1. Permission to Use and Disclose Your Student Related Personal Information and Personal Health Information
By signing this consent, you authorize us to:

» Use and/or disclose your personal information (name and student profile information that is under the custody and control
of your Program) to authorized staff of Receiving Agencies for the purpose of locating and coordinating an appropriate
placement experience (e.g. clinical practica, fieldwork, or preceptorship) as required by your educational program;

e Use your student related personal information and personal health information relating to placement prerequisites, for the
purpose of tracking your compliance against Receiving Agency safety and infection control prerequisites for accepting
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EXEMPLE B — Option #2 — Demande de stage envoyée aux sites non-utilisateurs

|HSPxer Call for Offers Ref# 90663

o Physical Therapy

Placing Agency
Agency: University of British Columbia
Department: Department of Physical Therapy
Coordinator:  vilson, Trudy
Office Phone:  604-822-T413 Fax: 604-522-7624
Office Email: wilzoni@interchangel ubc ca

Program / Course Information
Program Master of Physical Therapy Program

Course; MPT Level 1A (Practice Education placement)
Focus: A practical introduction to the basic physical therapy technigues primarily focused on patients with routine
keletal andior i i y condi

EXEMPLE C - Option #3 — Documents du module de correspondance

d UNIVERSITY OF
SASKATCHEWAN

SCHEDULE "B"
Work-Based Learning Consent and Agreement
INTRODUCTION:

Work-based learning is a program where a student is placed with a local employer as part of a shcool course.
Students are not paid.

The following information must be completed for all students:

Visitez www.hspcanada.net/friressources/consultation.asp pour voir 'ensemble des guides




