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Horaire de stage individuel (pour les stages autres que de groupe)

Sommaire: Icones associées :

L’horaire de stage individuel fournit un horaire E
guotidien de tous les étudiants d’une unité,
permettant une programmation des quarts de
jour, de soir, de fins de semaine et d’autres 3
moyens de résolution de conflits d’horaire

Horaire individuel — présence de
changements de quarts

Basculer un quart de la journée a la soirée

Généralités:

L’horaire de stage détaillé est utile pour des stages individuels tels que des préceptorats ou des stages
terrain afin de transmettre les renseignements de I'horaire aux coordonnateurs, enseignants, précepteurs
et étudiants.

Exemples:

¢ Un étudiant devra suivre I'horaire de son précepteur et a besoin de connaitre la rotation de ses quarts;

e Un étudiant devra se déplacer quelques jours a la fois dans plusieurs disciplines de son programme.

Activation de I’horaire de stage (tous les utilisateurs)

1. Dans I'écran de Détails, cliquer I'icone Horaire de stage individuel [] pour ouvrir la fenétre Horaire.

2. L’horaire sera automatiquement filtré a un seul stage (étudiant). Si vous voulez voir les autres
étudiants en stage a cette méme destination pendant une période, sélectionnez TOUS depuis la liste
déroulante Afficher la demande de stage.

3. Surnom des stages — Chaque demande est affichée par son « surnom ». Si I'étudiant n’est pas
affecté ou si le nom de I'étudiant n’a pas été transmis, le surnom sera formé des premiéres lettres du
nom de I'établissement suivies d’un chiffre (p.ex. : CgpH-1).

4. Sommaire des stages — Ce tableau montre tous les étudiants d’'une unité et les renseignements clés
tels que I'horaire de stage habituel (J8), les jours (si non variés) et le numéro de référence. Si
I'horaire habituel est « varié », la rangée sera orangée et aucun quart ne sera inscrit sur I’horaire tant
que les quarts réels seront ajoutés.

Organisme: RegionOuta  Site: Centre régional de réadaptatio...  Service: Médicine Destination: Neurotraumatologie
Session: Hiver 2010 (janv. 1110 & mai 311M0)

Sommaire du stage - Jours et quarts doivent étre indiqués (pas vide ou variés) pour étre inclus dans lhoraire de quarts
Surnom Organisme demandeur Programme Cohorte Cours Jours Quart Heures de cours Heures de quart Réf#  Statut Action !
CgpH-1 CgpHull SWACC A2007 SIG32PREC Var. J8 112,0 ] @415 Env  nid

[Tlinclure 1es destinations divisées pour la demande choisie  [C] Afficher Précepteur

Afficher la demande de stage: CgpH-1#415 - Imprimer le formulaire | | Actualiser | | Fermerla fenétre
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5. Quarts de 12 heures — Un indicateur 1 apparait si un quart est de douze heures et occupe les
places de jour et de soir.

6. Détails du quart — chaque quart affiche le surnom de I'étudiant (initiale du prénom et nom), le
surnom du précepteur (si affecté) le code de quart ou I'heure de début et de fin. Dans I'exemple ci-
dessous, I'horaire du précepteur a été entré (jours/soirs) et son nom est affiché en italique.

Organisme: RegionOuta  Site: Hopital L'Hotel Dien  Service: Urgence Destination: 1 Urgence
Session: Hiver 2010 (janv. 110 & mai 31/10)
Sommaire du stage
Surnom Organisme Programme Cohore Cours Jours Quart Heures Heures Ref# Statut Actio
demandeur de cours  de quart
G.lLemay CgpHull SIACC A2007 SIB3ZPREC LMR 12 1680 168 @13; Conf Réin
Afficher la demande de stage: G.Lemay #137 - Imprimer le formulaire || Actualiser ‘ |  Fer
Semaine de | Quart Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
TG.Lemayl "2|G.Lemayl 7 14 15 16 17
J J12 J12
jany. 1110 A.Beaubi A.Beaubi
S
M
] 18 149 20 21 22 23 24
G.Lemayl |G.Lemayl
janv. 1810 =1 M2 MN12
A Beaubi A Beaubi
M

Modifier I’horaire de stage (Coordonnateurs demandeurs et receveurs)

Si le surnom du stage est en caractéres gras, ce stage peut étre modifié par le présent utilisateur.

1. Cliquer sur le surnom pour modifier ce quart. CopH-1 T4
2. Cliquer sur l'icone afin de: 278 x

. 3 Basculer le quart — change un seul quart de jour pour un quart de soir ou vice et versa
(utilisation des codes de quart nécessaire)

. % Supprimer le quart — supprime le quart (p.ex. : retirer le quart d’'un congé férié)

. ﬁModifier le quart

o Changer la date du quart Modification de la date de quart févr. 14/11 de CgpH-1 (R&f#259)

(2 un autre jour de la Date: févr. 14111 x
semaine)
Code de quart: Ja - |*
o Changer le code de quart .
(p.ex.:de J8 aJl2)ou ABLED T (format 24 heures)
changer les heures de ra Semaine entigre (3 partir de ce jour)

début et de fin.

o Changer les quarts de toute une semaine (p.ex. : déplacer la semaine de soirée)

o + Ajout de quart — pour ajouter un nouveau quart

Visitez www.hspcanada.net/fr/ressources/consultation.asp pour voir 'ensemble des guides
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Rappelez-vous

e Lorsque I'horaire de stage individuel est fermé apres avoir fait un ou plusieurs changements, la boite
pour indiquer qu’un horaire

détaillé a été entré.

e L'utilsation des codes de quart (tels que J8 ou J7) permettra d’améliorer grandement I'efficacité de
I'horaire de stage, particuléerement lors des changements de quarts telle qu’une alternance de jour et
de soir.

Maintenance des départements
Sl_yous désirez R
utiliser les codes
de quart pour votre Organisme: CopHull v [l afficher les départements inactifs
programme
d’études, vous Madifier cette entrée
devrez cocher la : : .
N Mom Sains Infirmiers
case a cocher
dans la Abréviation Soinsinf *
maintenance des I Utiliser les codes de guarts de travail par exemple D8, E8 (au lieu des heures de début et de fin) I
départements: |¥] Utilisez les dates d'orientation (Groupes d'enseignant) @ X
[T] suivre 1a supernision par nb. de semaines

Nous espérons que vous apprécierez cette fonction. Si vous avez des questions ou désirez de
'assistance sur I'’horaire de stage individuel, n’hésitez pas a communiquer avec nous.

L’équipe HSPnet

assistance@hspcanada.net
www.hspcanada.net

Visitez www.hspcanada.net/fr/ressources/consultation.asp pour voir 'ensemble des guides
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